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Na zdkladé Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.4.2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovdnim osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
narizeni o ochrané osobnich udaji) a v souladu se zdkonem ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji v platném
znéni vyddvdm tuto Smérnici k ochrané osobnich udajd.

Cilem smérnice je vytvofit uceleny soubor pravidel na ochranu osobnich udaji ve skole, aby byla zajistena

jejich ochrana proti neopravnénému zachdzeni s daty.

1. PUsobnost

1.1 Tato smérnice upravuje postupy Skoly, jejich zaméstnancd, pfipadné dalSich osob pfi nakladani s osobnimi udaji,
pravidla pro ziskavani, shromazdovani, ukladani, pouZiti, Siteni a uchovavani osobnich Udajl. Smérnice rovnéz
upravuje nékteré povinnosti Skoly, jejich zaméstnanc(, pripadné dalSich osob pfi nakladani s osobnimi udaji.

1.2 Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance Skoly. Smérnice je zavazna i pro dalsi osoby, které maji se
Skolou jiny pravni vztah (smlouva o dilo, ndjemni smlouva) a které se zavazaly postupovat podle této smérnice.

2. Zpracovani osobnich udaju

- Osobni udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze na zakladé pravniho predpisu nebo na zakladé souhlasu
subjektu udajl (dité, zakonny zastupce ditéte, zaméstnanec skoly).

- Zpracovani osobnich udaji mizZe byt také na zadkladé verejného zajmu nebo pfi vykonu verejné moci.

- Reditel 8koly diisledné zakazuje predavani osobnich Gdajd déti (jejich zdkonnych zastupct) tfetim osobam
soukromého prava (nabidky hracek, knih, aktivit pro déti). Obdobné se postupuje i u osobnich udajl
zaméstnancl Skoly.

- U udaju, které vyZzaduji Souhlas subjektu Gdaji (zakonny zastupce ditéte, zaméstnanec skoly) musi byt
souhlas informovany, konkrétni a pisemny a spravce osobnich (dajl je povinen ziskat jej jesté predtim, nez
zpracovani osobnich Gdajd zah4ji, a také je povinen jej po celou dobu zpracovani prokazat. Souhlas se
zpracovanim osobnich Gdajd vydava zakonny zastupce ditéte.

/ \ Osobni udaje \ \

Osobni Udaje zpracovavané na Osobni udaje Osobni Udaje zpracovdvané na zakladé
zakladé skolského zakona zpracovavané ve informovaného souhlasu
verejném zajmu nebo
pfi vykonu verejné moci

- Skolni matrika, - pfeddvani udaji - porizovani detailnich osobnich udaji
- doklady o prijimdni déti, o priibéhu orgdnim stdtni spravy (napr. fotografie s dalsimi detailnimi
vzdéldvdni a jeho ukoncovdni, (MSMT, CSI, krajsky Ci udaji), publikovdni osobnich udaji na

- tfidni kniha, obecni urad) socidlnich sitich, které umoZznuji sledovani




-zdznamy z pedagogickych rad, -seznamy déti na osob a profilovani jejich osobnich tdajd,
-kniha drazu a zéznamy o urazech mimoskolnich akcich, - zpracovdni osobnich udaji nad ramec
déti, popripadé lékarské posudky -seznamy déti na plnéni zakonnych ¢i smluvnich povinnosti,
soutézich, které nelze realizovat na zakladé
vystoupenich, oprdvnéného cCi vefejného zdjmu

sportovnich akcich

- jména osob, které
budou odvddeét dité
z materské skoly, ¢i ze
Skolni druZiny

- kontakt na zdkonné
zdastupce (neni shodny
s adresou ditéte),

- fotografie za ucelem
propagace materské
Skoly, zdkladni skoly,
Skolni druZiny

- zvefejnéni vytvarnych
a obdobnych dél déti
na vystavdch

Osobni Udaje zpracovavané podle
zvlastnich zakonl (neni treba
souhlasu)

- podnéty pro jedndni OSPOD,
prestupkové komise

- podklady déti pro vySetreni v PPP,

-hldseni trestnych Cint, neomluvend
absence

- Udaje o zdravotni zpusobilosti
ditéte na zotavovacich akcich

3. Zpracovani citlivych udaju

Zvlastni pozornost je vénovana zpracovani citlivych udajl. Jedna se napfiklad o:
- Udaje o zdravotnim stavu ditéte nebo zaméstnance skoly,
- specialni vzdélavaci potieby,
- specifické stravovaci plany souvisejici se zdravotnim stavem, filozofickym nebo nabozenskym presvédcenim,
* popis rodinného prostredi ditéte,

Skola zpracovava tyto Udaje pouze v nezbytném rozsahu a dba ve zvy$ené mite o jejich zabezpeéeni.

4. Zasady nakladani s osobnimi udaji

PFi nakladani s osobnimi Udaji se $kola, jeji zaméstnanci a dalsi osoby Fidi témito zdsadami:

- Postupovat pti nakladani s osobnimi udaji v souladu s pravnimi predpisy,

- S osobnimi Udaji nakladat uvazlivé, souhlas se zpracovanim osobnich Udajl nezneuzivat

- Zpracovavat osobni Udaje ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbat na to, aby tyto byly
pravdivé a presné,

- Zpracovavat osobni Udaje v souladu se zasadou zakonnosti — na zakladé pravnich predpist, pti plnéni ze
smlouvy, pfi plnéni pravni povinnosti spravce, pfi ochrané Zivotné dllezitych zajm0 subjektu udaji nebo jiné



fyzické osoby (zejména déti poZivaji vyssi ochrany), pfi ochrané opravnénych zajml skoly, pfi ochrané
vefejného zajmu, a zpracovani osobnich idajl na zakladé souhlasu,

- Respektovat prava Clovéka, ktery je subjektem Gdajli, zejména prava dat a odvolat souhlas se zpracovanim,
prava na vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.,

- Poskytovat pfi zpracovani osobnich Udajd zvlastni ochranu détem,

- Poskytovat informace o zpracovani osobnich udajt, komunikovat,

- PFi uzavirani smluv a prdvnim jedndni postupovat se zietelem na povinnost chranit osobni Udaje pred
zneuzitim,

- Spolupracovat s povérencem pro ochranu osobnich udaju.

5. Postupy Skoly, jejich zaméstnancu, pfipadné dalSich osob pfi nakladani s osobnimi udaji

Veskeré informace o tom, jak skola zajistuje ochranu osobnich tdaju, jsou v listinné podobé uloZeny v feditelné
skoly, v elektronické podobé na www strankach skoly: www.zsamsteplysovice.cz
Informace o ochrané osobnich Udajl jsou zpracovany v podobé:
* Smérnice feditele Skoly k ochrané osobnich Gdajud
5.1 Skola viechny osobni Udaje, se kterymi naklada a které zpracovava, chrani vhodnymi a dostupnymi prostiedky
pfed zneuZitim. Pfitom Skola predevsim uchovdvd osobni Udaje v prostordach, na mistech, v prostfedi nebo
v systému, do kterého ma pristup omezeny, pfedem stanoveny a v kazdy okamzik alespon rediteli Skoly zndmy okruh
osob; jiné osoby mohou ziskat pfistup k osobnim Udajim pouze se svolenim feditele skoly nebo jim povérené osoby.

5.2 Skola ma zavedena takovd opatfeni, aby o nakladani a zpracovani osobnich udaji mél piehled alespori feditel
Skoly nebo jim povérend osoba a povérenec pro ochranu osobnich Gdajd. Mezi tato opatreni patii napf. Ustni nebo
pisemna informace, pisemna komunikace, stanoveni povinnosti v pracovni smlouvé, v dohodé o provedeni prace,
v dohodé o pracovni cinnosti, ve smlouvé, kterou Skola uzavira se treti osobou (najemni smlouva, smlouva o dilo,
smlouva o poskytovani sluzeb).

5.3 Skola alespofi jednou za rok provede zhodnoceni postup( pfi nakladani a zpracovéani osobnich tdajtl. Zhodnoceni
muze byt provedeno dle zvyklosti skoly, zpravidla se ucini struény zaznam napf. v zapisu z porady. Zjisti-li se, Ze
nékteré postupy Skoly jsou zastaralé, zbytec¢né nebo se neosvédcily, ucini Skola bezodkladné napravu.

5.4 Kazdy zaméstnanec Skoly pfi nakladani s osobnimi udaji respektuje jejich povahu, tedy, Ze jde o souédst soukromi
Clovéka jako subjektu udaji, a tomu pfizplsobi Ukony stim spojené. Zaméstnanec zejména osobni Udaje
nezverejnuje bez ovéreni, Ze takovy postup je mozny, nezpfistupnuje osobni Udaje osobam, které neprokazi pravo
s nimi nakladat. Zaméstnanec, vyplyva-li takova povinnost zjinych dokumentl, informuje subjekt Udaji o jeho
pravech na ochranu osobnich udajl; jinak odkaze na reditele Skoly nebo jim uréenou osobu nebo na povérence pro
ochranu osobnich udaju.

5.5 Skola pfi naklddani a zpracovavani osobnich Gdajd aktivné spolupracuje s povéfencem pro ochranu osobnich
udaja.

5.6 Skola ihned Fesi kazdy bezpe&nostni incident tykajici se osobnich udajil, a to v soudinnosti s povéifencem pro
ochranu osobnich Gdajud. V pripadé, Ze je pravdépodobné, Ze incident bude mit za nasledek vysoké riziko pro prava a
svobody fyzickych osob, predevsim konkrétniho Zaka, studenta, zaméstnance, zakonného zastupce atd., skola tuto
osobu vidy informuje a sdéli, jakd opatfeni k napravé prijala. O kazdém incidentu se sepiSe zdznam. O kazdém
zavainém incidentu $kola informuje U¥ad pro ochranu osobnich tdajt.

5.7 Vzhledem k tomu, Ze Skola eviduje v podstaté Udaje o Zacich a zaméstnancich, které stanovuji pravni pfedpisy
(zejména 8kolsky zakon a pracovnépravni predpisy), nema oznamovaci povinnost vici Uradu pro ochranu osobnich
udajli podle ustanoveni 3.6 véty prvni.

5.8 Organizacni opatfeni k ochrané osobnich udajt ve Skole

5.8.1 Tridni vykazy, katalogové listy a dalsi materidly ze Skolni matriky, které obsahuji osobni Udaje Zaka, jsou trvale
uloZeny v uzamykatelné skfini v kancelafi skoly, a to v kancelafi rfeditele. Tridnim ucitellm jsou zapQjéeny na


http://www.zsamsteplysovice.cz/
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nezbytné dlouhou dobu k provedeni zapist. Vyucujici jednotlivych pfedmétl zapisuji jen klasifikaci. Tridni vykazy,
katalogové listy, dalSi materidly ze Skolni matriky Ci jejich ¢asti nelze vyndaset ze Skoly, predavat cizim osobam nebo
kopirovat a kopie poskytovat neopravnénym osobam.

5.8.2 Elektronickd Skolni matrika je vedena v zabezpeceném informacnim systému ,DM Software“. Do tohoto
systému maji pfistup jednotlivi pedagogové skoly a dalsi osoby vyslovné povérené reditelem skoly, a to jen na
zakladé pfrihlasovaciho jména a hesla apouze v rdmci opravnéni daného funkénim zarazenim. Pfi praci s
elektronickou evidenci opravnéni nesmi oprdvnéné osoby opoustét pocitac bez odhlaseni se, nemohou nechat
nahlizet zddnou jinou osobu a musi chranit utajeni pfihlaSovaciho hesla; a v pfipadé nebezpedi jeho vyzrazeni jej
ihned (ve spolupraci se spravcem sité) zmeénit. Pristupy nastavuje povéreny zaméstnanec Skoly — spravce pocitacové
sité, ktery nastavuje potrebné zabezpeceni dat a Skolni pocitacové sité (dle pokynU reditele ).

ve v

5.8.3 Osobni spisy zaméstnancl jsou uloZeny v uzamykatelné skfini v kanceldfi reditele Skoly, pfistup k nim ma
reditel Skoly nebo zastupce reditele, zastupuje-li reditele, ptipadné, je-li to nutné téz mzdova ucetni.

5.8.4 Zaméstnanci maji pravo sezndmit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto pravu jsou zaméstnanci
pouceni, zpravidla na poradé.

5.8.5 Zameéstnanci Skoly neposkytuji bez pravniho divodu Zadnou formou osobni Udaje zaméstnancll Skoly a Zaku
cizim osobdm a institucim, tedy ani telefonicky ani mailem ani pfi osobnim jednani.

5.8.6 Pisemna hodnoceni a posudky, kterd se odesilaji mimo Skolu, napf. pro potfeby soudniho Fizeni, pfijimaciho
fizeni, zpracovavaji zaméstnanci urceni feditelem Skoly. Nejsou vSak opravnéni samostatné tato hodnoceni
podepisovat, poskytovat a odesilat jménem Skoly a maji povinnost zachovdvat micenlivost o dané véci.

5.8.7 Seznamy zak( se nezverejiuji, neposkytuji bez védomého souhlasu zZakd ¢i zakonnych zastupcd zakl jinym
fyzickym ¢i pravnickym osobam nebo organim, které neplini funkci organu nadfizeného skole nebo nevyplyva-li to ze
zakona.

5.8.8 V propagacnich materidlech skoly, ve vyroc¢ni zpravé ¢i rocence skoly, na skolnim webu ¢i na nasténkach ve
Skole apod. Ize s obecnym souhlasem Zak(i nebo zakonnych zastupcl zakl uverejriovat vyhradné textové ¢i obrazové
informace o jejich Uspésich (napf. u soutézi umisténi na prednich mistech) s uvedenim pouze jména (pfipadné
ro¢niku ¢i tfidy). PFi publikovani v tisku se autor dotazuje na souhlas prislusného zaka ¢i zakonného zastupce Zaka.
74k nebo zakonny zastupce ma pravo pozadovat bezodkladné zablokovani & odstranéni informace ¢&i fotografie ¢i
zaznamu tykajici se jeho osoby, ktery zverejnovat nechce. Plati to i o fotografiich ¢i zaznamech Zaka bez uvedeni
jména v rdmci obecné dokumentace Skolnich akci .

5.8.9 Psychologické, lékarské a jiné prizkumy a testovani mezi zaky, jejichz soucasti by bylo uvedeni osobnich udaju
Zaka, Ize provadét jen se souhlasem Zaka nebo zdkonného zastupce zZdka. To se netyka anonymnich prizkum, které
vSak musi souviset se vzdélavdnim na dané skole a musi s nimi predem pisemné souhlasit reditel; to plati zvIasté
v pfipadé, Ze vysledky jsou poskytovany mimo skolu.

5.8.10 Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formuldfe a software, je nutné provést kontrolu, zda
nepozaduji ¢i nenabizeji evidenci nadbytecnych Udaju a tyto Udaje nezpracovavat.

5.8.11 Ve skole se neprovozuji kamerové systémy sledujici prostory pouzivané zaky a zaméstnanci Skoly.

5.8.12 Uzavird-li Skola jakoukoli smlouvu (ndjemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o poskytnuti sluZeb,
nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuz plnéni je zapotrebi druhé smluvni strané poskytnout osobni Gdaje, skola
vidy a bezpodminecné bude trvat na tom, aby ve smlouvé byla druhé smluvni strané uloZena povinnost:

- prijmout vSechna bezpecnostni, technickd, organiza¢ni ajind opatieni s prihlédnutim ke stavu techniky,
povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a Ucelim zpracovani k zabranéni jakéhokoli
naruseni poskytnutych osobnich Gdaju,

- nezapojit do zpracovani zadné dalsi osoby bez predchoziho pisemného souhlasu skoly,
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- zpracovavat osobni Udaje pouze pro plnéni smlouvy (vC. pfedani udaji do tfetich zemi a mezindrodnim
organizacim); vyjimkou jsou pouze pfipady, kdy jsou urcité povinnosti uloZeny pfimo pravnim predpisem,

- zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni Udaje u dodavatele byly zavazany k mléenlivosti nebo
aby se na né vztahovala zakonnd povinnost mlcenlivosti,

- zajistit, Ze dodavatel bude skole bez zbyte¢ného odkladu ndpomocen pfi plnéni povinnosti skoly, zejména
povinnosti reagovat na Zadosti o vykon prav subjekt( Gdajd, povinnosti ohlasovat pripady poruseni
zabezpeceni osobnich Udajl dozorovému ufadu dle ¢l. 33 nafizeni, povinnosti oznamovat pfipady poruseni
zabezpeceni osobnich Udaja subjektu adajl dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich
udajt dle ¢l. 35 nafizeni a povinnosti provadét predchozi konzultace dle ¢l. 36 nafizeni, a Ze za timto Ucelem
zajisti nebo prijme vhodna technicka a organizacni opatreni, o kterych ihned informuje skolu,

- po ukonceni smlouvy radné nalozit se zpracovdvanymi osobnimi Udaji, napf. Ze vSechny osobni udaje
vymaze, nebo je vrati Skole a vymaze existujici kopie apod.,

- poskytnout skole veskeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly splnény povinnosti stanovené skole
pravnimi predpisy,

- umoznit kontrolu, audit ¢i inspekci provadéné skolou nebo pfislusSnym organem dle pravnich predpisg,

- poskytnout bez zbyte¢ného odkladu nebo ve Ihité, kterou stanovi skola, soudinnost potfebnou pro plnéni
zakonnych povinnosti skoly spojenych s ochranou osobnich udajq, jejich zpracovanim,

- poskytnuté osobni Gdaje chranit v souladu s pravnimi predpisy,

- pfimérené postupovat podle této smérnice.

6. Pravidla pro ziskavani, shromaZzd'ovani, uklddani, pouziti, Sifeni a uchovavani osobnich udaju.

6.1 Skola naklada a zpracovava pouze osobni Udaje, které:

- souviseji s pracovnim a mzdovym zatrazenim zaméstnancl ¢i smluvnich pracovnikl, se socidlnim, a
zdravotnim pojisténim (napr. dosazené vzdélani, délka praxe, funkéni zafazeni apod.),

- souviseji s jednoznacnou identifikaci zakonnych zastupcl zak( v souladu se zdkonem (jméno, pfijmeni,
bydlisté, kontakt, napf. telefonni islo pro pfipad nutného kontaktu Skoly se zdkonnym zdstupcem v ramci
ochrany zdravi, bezpecnosti a prav zZaka, dalsi tdaje nezbytné napf. pro vydani spravniho rozhodnuti.

- souvisejici s identifikaci Zaka ze zakona (datum narozeni, misto narozeni, rodné Cislo, statni prislusnost,
bydlisté, udaj o zakonném zdstupci, soudni rozhodnuti vztahujici se k pridéleni ditéte do vychovy, nutny
zdravotni Udaj apod.),

- jsou nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ochranu opravnénych zajm( sSkoly nebo ve verejném zajmu,

6.2 Osobni Udaje se uchovavaji pouze po dobu, kterd je nezbytnd k dosazeni uUcelu jejich zpracovani, véetné
archivace.

6.4 K osobnim udajim maji pfistup osoby k tomu opravnéné zdkonem nebo na zdkladé zdkona. Do jednotlivych
dokument Skoly, které obsahuji osobni tdaje, mohou nahlizet

- do osobniho spisu zaméstnance vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci nadfizeni. Pravo nahlizet do
osobniho spisu méa organ inspekce prace, Gfad prace, soud, statni zastupce, pfisluiny organ Policie Ceské
republiky, Narodni bezpecnostni Grad a zpravodajské sluzby. Zaméstnanec ma prévo nahlizet do svého
osobniho spisu, ¢init si z ného vypisky a pofizovat si stejnopisy doklad(i v ném obsazZenych, a to na naklady
zaméstnavatele (§ 312 zakoniku prace),

- do udajl zaka ve skolni matrice pedagogicti pracovnici Skoly (v rozsahu daném pedagogickou funkci),

- do udajl o zdravotnim stavu Zaka, zprav o vySetfeni ve Skolnim poradenském zafizeni, |ékaFskych zprav -
vychovny poradce, vedouci pedagogicti pracovnici, tfidni ucitel,



- do spisu, vedeném ve spravnim fizeni Ucastnici spravniho tizeni, vedouci pedagogicti pracovnici (feditel,
zastupce feditele uréeny po dobu nepfitomnosti feditele, vedouci vychovatel), osoba, ktera je zmocnéna s
Urednim spisem pracovat po dobu fizeni.

7. Souhlas k zpracovanim osobnich udajt

7.1 Ke zpracovani osobnich Gdajd nad rozsah vyplyvajici ze zakonl (ze zdkona vyplyva i opravnény zajem, plnéni
pravni povinnosti, plnéni smlouvy, verejny zajem) je nezbytny souhlas osoby, o jejiz osobni Udaje se jedna (v pripadé
nezletilosti od jejich zdkonnych zastupcu). Souhlas musi byt pouceny, informovany a konkrétni, nejlépe v pisemné
podobé. Souhlas se ziskava pouze pro konkrétni udaje (uréené napf. druhové), na konkrétni dobu a pro konkrétni
ucel.

7.2 Soubhlas se ziskava pro zpracovani osobnich udajl jen tehdy, pokud je jejich zpracovani nezbytné nutné a pravni
predpisy jiny divod pro toto zpracovani nestanovi.

7.3 Souhlas se poskytuje podle Gcelu napf. na celé obdobi skolni dochazky na Skole, na skolni rok, na dobu Skoly
v pfirodé apod. Udéleny souhlas muze byt v souladu s pravnimi predpisy odvolan.

8. Nékteré povinnosti $koly, jejich zaméstnanct, pfipadné dalSich osob pfi nakladani s osobnimi udaiji.

8.1 Kazdy zaméstnanec Skoly je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich tdaji zpracovavanych
Skolou.

8.2 Ddle je kazdy zaméstnanec $koly povinen

- zamezit nahodilému a neopravnénému pfistupu k osobnim udajliim zaméstnancu, zak(, zakonnych zastupct
a dalSich osob, které skola zpracovava,

- pokud zjisti poruseni ochrany osobnich udajl, neopravnéné pouZziti osobnich udajl, zneuziti osobnich nebo
jiné neopravnéné jedndni souvisejici sochranou osobnich Udaji, bezodkladné zabrani dalSimu
neopravnénému nakladani, zejména zajisti znepftistupnéni, a ohlasi tuto skutecnost fediteli skoly.

8.3 Reditel $koly je povinen

- informovat zaméstnance o vSech vyznamnych skutecnostech, postupech nebo uddlostech souvisejicich
s nakladanim s osobnimi Udaji ve $kole, a to bez zbytecného odkladu,

- zajistit, aby zaméstnanci Skoly byli fadné pouceni o pravech a povinnostech pfi ochrané osobnich tudaju,

- zajistovat, aby zaméstnanci skoly byli podle moZnosti a potfeb Skoly vzdélavani nebo proskolovani o ochrané
osobnich udajl

- zajistit, aby Skola byla schopna fadné dolozit plnéni povinnosti Skoly pfi ochrané osobnich udajl, které
vyplyvaji z pravnich predpisu.

9. Pravo na pfistup k osobnim tudajam

Kazdy subjekt udaji (zakonny zastupce ditéte, zaméstnanec Skoly) ma pravo na pfistup k osobnim adajlim, které se
ho tykaji. Postup je nasleduijici:

- Subjekt Udaja (zdkonny zastupce ditéte, zaméstnanec skoly) ma pravo si podat Zadost o informaci, zda a v jakém
rozsahu jsou zpracovavany jeho osobni Udaje, osobni Udaje jeho ditéte.

- Skola musi subjektu udajil (zdkonnym zastupclim déti, zaméstnanctim), poskytnout kopie zpracovani osobnich
udaja.

- Skola poskytuje subjektu Gdajd informace o ochrané osobnich udajii bezplatné. Pouze v p¥ipadé, kdy jsou 7adosti
podané subjektem Udajl zjevné nedlivodné nebo nepfimérené, zejména protoze se opakuji, mize reditel Skoly
rozhodnout o uloZeni pfiméreného poplatku, nebo odmitnout Zadosti vyhovét. Zjevnou nedivodnost doklada
spravce (feditel skoly). V takovém pripadé se vySe poplatku Fidi sazebnikem Uhrad za poskytovani informaci dle
zédkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, viz kapitola Poplatky.



- Zadost nelze odepfit z technickych nebo jinych provoznich davodd.
- Skola vidy dba na to, aby 74adost o poskytnutou informaci zjitovala pouze opravnény zijem 7adatele.
- Skola vidy dba na to, aby pFi poskytnuti informace o osobnich Gdajich nebyly zaroveri poskytnuty osobni idaje
jinych osob.
Zadost subjektu udajl vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeénych p¥ipadech do 2
mésicu.

10. Pravo na opravu osobnich udaju

Kazdy subjekt Gdajd (zakonny zastupce ditéte, zaméstnanec skoly) ma pravo na opravu k osobnim udajlim, které se
ho tykaji. M{Ze se jednat o zménu adresy, jména, bydlisté, telefonniho ¢isla pod.

Tridni ucitelé do 30. zafi skolniho roku zapracuji do Skolni matriky kontrolu aktudlnosti osobnich tudaji déti. Dalsi
doplnéni nebo zmény ve Skolni matrice provadéji dle aktudlni zmény.

Zaméstnanci Skoly maji povinnost ohlasovat zaméstnavateli vSechny skutecnosti, které jsou nezbytné pro vedeni
personalni a mzdové dokumentace.

Zadost subjektu udajl vyrizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeénych pfipadech do

2 mésica.

11. Pravo na vymaz osobnich udaji

Kazdy subjekt udaji (zakonny zastupce ditéte, zaméstnanec Skoly) ma pravo na vymaz k osobnim udajdm, které se
ho tykaji.

Tohoto prava nelze vyuzit pfi zakonném zpracovavani osobnich Gdajl jako je Skolni matrika, pfijimaci fizeni,
personalni a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je nakladdno dle spisového a skartacniho fadu skoly (viz
Spisovy a skartacni Fdd skoly) a této smérnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich (daju se tyka pouze pripadd, kdy subjektu Gdajd (zakonny zastupce ditéte,
zaméstnanec skoly) dava souhlas se zpracovanim osobnich Udajl (viz Informovany souhlas se zpracovdnim
osobnich udaji).

V zavéru skolniho roku se vzdy provadi kontrola dokumentace skoly, aby dale neobsahovala zbytecné osobni Udaje
(déti odchazejici ze skoly, rozvazani pracovniho poméru zaméstnance apod.).

Reditel $koly diisledné zakazuje predavani osobnich udajil déti tietim osobam soukromého prava (nabidky hracek,
knih, aktivit pro déti). Obdobné se postupuje i u osobnich udaji zaméstnancu skoly.

Zadost subjektu Gdajd vyfizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeénych pfipadech do

2 mésica.

12. Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaja

Kazdy subjekt udaji (zakonny zastupce ditéte, zaméstnanec Skoly) ma pravo vznést namitku proti zpracovani
osobnich udajt, které se ho tykaji.

Tohoto prava nelze vyuzit pfi zdkonném zpracovavani osobnich udajl jako je Skolni matrika, pfijimaci fizeni,
personalni a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je nakladano dle spisového a skartacniho fadu skoly (viz
Spisovy a skartacni Fdd skoly) a této smérnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich Gdaju se tyka pouze pripad(, kdy subjektu Gdajd (zakonny zastupce ditéte,
zaméstnanec $koly) dava souhlas se zpracovanim osobnich Udaja (viz Informovany souhlas se zpracovdnim
osobnich udaji).

Zadost subjektu Gdaj vyfizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeénych pfipadech do

2 mésica.

13. Obecné zasady pro zpracovani osobnich udaju dle él. 5 nafizeni EU

Pti praci s osobnimi udaji se vSichni zaméstnanci Skoly fidi témito obecnymi zasadami:
Zakonnost

Zpracovani osobnich udajd na zakladé pravniho predpisu (napfiklad § 28 Skolského zakona).
Zpracovani osobnich Gdajd na zakladé informovaného souhlasu.

Korektnost

Spravné poutZiti, presné, spolecensky bezvadné.



Transparentnost

Vsechny informace o ochrané osobnich Udaj urcené subjektu udajl (dité, zakonny zastupce, zaméstnanec) jsou
strucné, snadno pristupné a srozumitelné, podavané za pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych prostredk.

Ucelové omezeni

Shromazdovani osobnich Udajl jen za jasné stanovenym ucelem.

Minimalizace udaju

Nezpracovavat vice Udajd, nez je pro dany ucel nezbytné nutné.

Presnost

Zpracovavané osobni Udaje musi byt presné.

Omezené uloZeni

Osobni udaje jsou ulozeny jen po dobu nezbytné nutnou.

Integrita a dlvérnost

Nalezité zabezpeceni osobnich Gdajl, véetné jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich
opatfeni pfed neopravnénym i protipravnim zpracovanim a pred ndhodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim.

Odpovédnost spravce.

Skola zavede vhodnd technickd a organizaéni opatieni, aby zajistila a byla schopna doloZit, 7e zpracovani je
provadéno v souladu s nafizenim EU.

14. Organizaéni a technicka opatieni k zabezpeéeni osobnich udaju ve skole

14.1 Spisovy a skartacni rad

Ochrana osobnich Udajl a spisovy a skartacni rad

1. Skola ma zpracovany spisovy a skartaéni Fad véetné spisového a skarta¢niho planu.

2. Povérenec pro ochranu osobnich Udajl provede revizi stavajiciho spisového a skartacniho fadu, zda spliiuje
podminky nafizeni EU.

3. Na zakladé provedené analyzy doplni a zpfesni spisovy a skartacni fad skoly. Pribézna kontrolovat plnéni
ustanoveni tohoto fadu.

14.2 Skolni fad

Ochrana osobnich Udajl a $kolni fad
Reditel $koly doplini $kolni Fad o samostatnou kapitolu s ndzvem: Ochrana osobnosti ve skole (ucitel, dité), ve které
jsou prava a povinnosti ve vztahu k ochrané osobnich udaj:
* povinnost zachovavat mléenlivost pro pedagogy Skoly,
* pravo zakonnych zastupcl na pfistup k osobnim udajam,
- souhlas se zpracovavanim osobnich udaji v pfipadech, kdy neni pro zpracovani osobnich Udaji zakonny divod,
dlvod plnéni smluvni povinnosti, ¢i opravnény ¢i verejny zajem skoly,
- zdkaz pofizovani zvukovych a obrazovych zaznamU osob bez predchoziho upozornéni, Ze takovy zaznam bude
pofizovan.

14.3 Organizacni rad

’

Ochrana osobnich udajl a organizacni rad

Organizacni rad je doplnén o funkci povérence pro ochranu osobnich udajd (Data Protection Officer), ktery provadi
nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich tGdaji ve Skole. Ochrana osobnich Gdajl je dana touto smérnici.
E-mailové adresy Skoly jsou na zabezpeceném serveru a jsou pristupné pouze pod heslem, které maiji k dispozici
pouze vedouci zaméstnanci Ci jimi povérené osoby v pripadé jejich nepfitomnosti.

E-mailova adresa slouzici pro kontakty na feditele skoly: reditelka@zsamsteplysovice.cz
E-mailova adresa slouzici pro ostatni kontakty ZS: zs@zsamsteplysovice.cz

E-mailova adresa slouZici pro kontakty na MS: ms@zsamsteplysovice.cz

E-mailova adresa slouzici pro kontakty na SJ: si@zsamsteplysovice.cz



mailto:reditelka@zsamsteplysovice.cz
mailto:zs@zsamsteplysovice.cz
mailto:ms@zsamsteplysovice.cz
mailto:sj@zsamsteplysovice.cz

9
14.4 Skolni matrika

Ochrana osobnich Udajl a $kolni matrika
Reditel $koly rozhodne:
- o formé vedeni skolni matriky (pisemna-katalogové listy zak(, elektronicka-DM Sotware),
0 odpovédnych osobach pro praci se skolni matrikou (administrator, tfidni ucitel, reditel)
- 0 pravech a povinnostech zodpovédnych osob,
- 0 zabezpeceni Udajl ze skolni matriky ( PC v feditelné skoly, pfistup pouze pod heslem),
» 0 zplisobu predavani tdajd ze $kolni matriky ( elektronicky: SU, MSMT, KU Stfedoéeského kraje, pisemné:
Méstsky UFad Benedov, odbor $kolstvi, Obec Teply$ovice, starosta obce Josef Skvor-pouze na vyzadani).

14.5 Skolni uraz

Ochrana osobnich udajl a Skolni Uraz
Pti evidenci Skolnich drazll (kniha Uraz(, zaznam o Urazu) je tfeba zajistit, aby:
* byla zachovavana mlcenlivost pfi praci s osobnimi Udaji pfi evidenci Urazd déti,
- veSkeré dokumenty (kniha Uraz(, zaznamy o Urazech) byly fadné uloZeny ve spisovné skoly, poptipadé v archivu
Skoly.

14.6 Spravni fizeni

Ochrana osobnich Udajl a spravni fizeni

Jedna se o rozhodovani feditele skoly o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy podle § 165 odst. 2 a § 183
odst. 1 Skolského zakona.

NahliZzeni do spisu

O prubéhu spravniho fizeni se vede spis, ktery je fadné uloZen a zabezpecen dle spisového a skartacniho fadu ve
skole.

V souladu s § 36 odst. 3 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ma zakonny zastupce moznost jesté pred vydanim
rozhodnuti seznamit se s obsahem spisu vyjadfit se k podkladlim rozhodnuti.

Prihlasky k ptijimacimu fizeni

V pfihlasce je mozné poZadovat pouze Udaje, které jsou nezbytné pro pfijimaci fizeni. Je ale mozné zjistovat udaje,
které maji vazbu na kritéria (sourozenec ve skole, zafazeni do ttidy zfizené podle § 16 odst. 9). V dobé zapisu dité
neni ditétem matefské Skoly/Zakem zdkladni skoly a neni tedy zakonna povinnost poZadovat po rodicich dalsi
Udaje (rodné cislo, kontakt na rodice — telefon, e-mail, ...). Pfihlaska do materské skoly neni podklad pro skolni
matriku.

Seznam déti ze spadového obvodu
Tyto osobni Udaje jsou zpracovavany na zakladé vykonu verejné moci a mohou slouzit pouze k ur¢enému ucelu
(pFijimani déti ze spadového obvodu).

14.7 Organizace vychovy a vzdélavani

Osobni udaje pfi vychoveé a vzdélavani
Organizace vychovy a vzdélavani je nezbytné spojena se zpracovanim osobnich udaja. Lze rozlisit tfi skupiny pfi
zpracovavani osobnich udaja:

1. Osobni Udaje zpracovavané na zakladé skolského zakona

- Skolni matrika,

- doklady o pfijimani déti ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho ukoncovani,
* tridni kniha,

+ zdznamy z pedagogickych rad,

- kniha Uraz( a zaznamy o Urazech déti, popfipadé IékaFské posudky

2. Osobni Gdaje zpracovavané podle zvlastnich zakonu
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* podnéty pro jednani OSPOD, prestupkové komise

- podklady déti pro vysetieni v PPP,

- hlaseni trestnych ¢inl, neomluvena absence

* Udaje o zdravotni zpUsobilosti ditéte na zotavovacich akcich

3. Osobni udaje zpracovavané na zakladé na zakladé dalSich zakon(, z divodu pInéni smluvni povinnosti, popf. na
zakladé opravnéného ci verejného zajmu

* seznamy déti na mimoskolnich akcich,

* seznamy déti na soutézich,

+ seznamy zakonnych zastupcl pro spolek — klub pfritel skoly,

* jména osob, které budou odvadét dité z materské Skoly,

- kontakt na zakonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),

- fotografie za ucelem propagace ¢i zvySeni zajmu o matefskou Skolu,

* zverejnéni vytvarnych a obdobnych dél déti na vystavach a prehlidkach,

* zdznamy z kamerového systému Skoly pofizované za ucelem bezpecénosti déti a ochrany jejich majetku.

Dalsi osobni udaje

Vedle téchto tfi skupin je pro bézny provoz Skoly nezbytné zpracovavat dalsi osobni udaje.

Jedna se napfiklad o:

- organizacni seznamy déti (ktefi se Ucastni vyletu, ktefi budou navstévovat materskou Skolu o prazdninach, ...),
* jiné osobni informace o ditéti (Gmrti v roding, rozvod rodicq, ...).

Zasady pro praci s informacemi

PFi praci s témito osobnimi Udaji je tfeba radné poucit pedagogické pracovniky, aby dlisledné dodrZovali obecné
zasady pfi praci s témito informacemi:

- shromazdovat pouze nezbytné osobni Udaje (napfiklad seznam déti bez rodnych cisel),

+ osobni Udaje mit pod kontrolou (uzamcena sktirika, pocitac pod heslem, ke kterému budou mit pfistup pouze
vedouci zaméstnanci ¢i ucitelé jimi povéreni),

- jiz nepotrebné udaje skartovat,

- zachovavat micenlivost o udajich,

* neposkytovat Udaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces.

14.8 Poskytovani poradenskych sluzeb

Ochrana osobnich Udajl a poskytovani poradenskych sluzeb

Skola ma podle vyhlasky €. 72/2005 Sb., o poskytovéni poradenskych sluzeb, povinnost poskytovat poradenské
sluzby détem i zakonnym zastupclim déti.

Osobni udaje o détech

Osobni udaje o détech a jejich rodicich, ktera se poradensti pracovnici Skoly dozvédi v souvislosti s vykonem své
poradenské ¢innosti, jsou ochrafiovany v souladu s natizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné nafizeni na
ochranu osobnich udajl, a smérnice feditele skoly k ochrané osobnich udaju.

Jedna se zejména o:

* zachovavaji mlcenlivost o skutecnostech tykajicich se osobnich udajl déti (zdkonnych zastupcl déti),

* dbaji, aby programy, se kterymi pracuji pfi poskytovani poradenské sluzby, byly nainstalovany pouze na uréenych
pocitacich, byly pfistupné az po prihlaseni uZivatele ke Skolni pocitacové siti, pro spusténi programu je nezbytné
prihlaseni uZivatele,

* dokumentaci v listinné podobé ukladaji v zamykatelné skfini v reditelné skoly, vydavaiji ji na zakladé Zadosti
odpovédného pracovnika, béhem zpracovani nesmi byt ponechana bez dohledu, po ukonceni zpracovani musi byt
neprodlené navracena na urcené misto,

* minimalizace zpracovavanych udaju.

Citlivé udaje o détech

Zvlastni pozornost je tfeba vénovat citlivym Gdajlim o détech. Citlivymi Udaji jsou zejména:
* zdravotni stav ditéte,
* zavéry pedagogicko-psychologické poradny,
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* lékarské posudky,
* zavéry jinych instituci.

14.9 Webové stranky skoly, verejné sité, fotografie a projevy osobni povahy

Zpracovani osobnich udajl

Osobni Udaje déti na webovych strankach je mozné vyuzivat na zakladé opravnéného ¢i verejného zajmu skoly.

Pouze napfiklad pfi zvefejnovani potizenych fotografii s detailnimi osobnimi udaji, ¢i pfi publikovani osobnich Udaju

na socidlnich sitich, které umoznuji sledovani osob a profilovani jejich osobnich Udajd, je nutné poftidit souhlas

zakonnych zastupcu déti.

Souhlas subjektu Gdajd (zakonny zastupce ditéte, zaméstnanec skoly) musi byt informovany, konkrétni a pisemny a
spravce osobnich Gdajud je povinen ziskat jej jesté predtim, neZ zpracovani osobnich dajl zahdji, a také je povinen
jej po celou dobu zpracovani prokazat.

Ochrana osobnich udajl a pofizovani fotografii
Mezi osobni Gdaje patii i fotografické zaznamy a videozaznamy (dale jen fotografie). Cinnost $koly je neodmyslitelné
spojena s porizovanim fotografii déti i zaméstnancl skoly, popfipadé dalSich osob (zakonni zastupci déti, ucastnici
Skolnich akci apod.), které jsou vyuZivany pro propagaci ¢innosti Skoly.
Reditel 8koly zajisti:
- aby fotografie byly umistovany pouze do fotogalerie skoly na webovych strankach skoly
www.zsamsteplysovice.cz, pfipadné na nasténky v budovach skoly ¢i do mistniho tisku
- aby pofizovani fotografii za U¢elem propagace a informovani o ¢innosti Skoly byli vzdy informovani zakonni
zastupci déti
+ aby zaméstnanci skoly znali opravnéné zpracovani osobnich tGdaji — fotografii,
- aby byly zvefejiované fotografie vhodné.

Fotografie na webovych strankach Skoly

Pti zptistupnéni fotografii déti na webovych strankach skoly je potfeba rozliSovat, jedna-li se o fotografii konkrétniho
ditéte s osobnimi udaji (jméno, pfijmeni, tfida) nebo zda fotografie zachycuji pouze pribéh skolnich akci, nikoli
podobizny jednotlivych déti, a jsou oznaceny pouze ndzvem dané skolni akce. Tento postup Ucastnika fizeni tak
nelze povaZovat za zdsah do prdva na ochranu osobnich Udajl a k poruseni natizeni EU.

Pisemnosti déti a jiné projevy osobni povahy
Jednd se o:

* vytvarné prace,

+ hudebni vystoupeni déti, kterd jsou zverejriovana za Ucelem prezentace a propagace skoly a informovani o

aktivitach skoly.

Tyto dokumenty patfi mezi propagacni materialy Skoly a jsou zverejriovany na zakladé verejného zajmu skoly, a tudiz
ke zverejnéni skola nepotiebuje informovany souhlas rodictl, pokud zde nejsou uvedeny citlivé osobni Udaje ditéte.
Skola zajisti informovani zakonnych zastupcl déti.

14.10 Mimoskolni akce

Ochrana osobnich udaji a mimoskolni akce
Pti organizovani mimoskolnich akci je nezbytné pracovat s osobnimi Udaji déti.
Reditel $koly zajisti:
- jakou formou da zakonny zastupce souhlas s mimoskolni akci,
- aby seznamy déti obsahovaly pouze nezbytné osobni Udaje,
- aby seznamy slouZily pouze k jednomu danému ucelu, naptiklad k vyjezdu déti na Skolu v pfirodé,
- aby fotografie a videa byla vhodna pro prezentaci Skoly,
- aby byly zabezpeceny dokumenty ke zdravotni zpUsobilosti a pisemné prohlaseni zakonnych zastupcl ditéte.

14.11 Kamerovy systém

Ochrana osobnich udajd a kamerovy systém
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V rezimu naftizeni EU o ochrané osobnich udaji (GDPR) jsou takové kamerové systémy, které jsou vybaveny

zaznamovym zafizenim, tedy jejich soucasti je uchovavani (zpracovani) informaci — osobnich udaj.
Reditel 8koly zajisti:

* stanoveni Ucelu instalace kamerového systému,

- zplsob provozovani kamerového systému,

- souhlas subjektu udaja (zdkonnych zastupcl déti, zaméstnanc( skoly, ...),

- informovanost monitorovanych osob o kamerovém systému,

* ochranu zaméstnancu pred sledovanim zaméstnavatele.

Skola nedisponuje kamerovym systémem, tudi? nepotiebuje informovany souhlas.
14.12 Smlouvy a ucetni doklady

Ochrana osobnich Udaji a smlouvy
Rada smluv obsahuje osobni idaje nebo na zakladé smluvniho vztahu jako zpracovatelé pracuji s osobnimi udaji
spravce (Skoly). Jedna se zejména o smlouvy typu:
* zpracovani platl zaméstnancl externi firmou,
- provozovani cloudového uloZisté (uloZena skolni matrika a dal$i dokumentace skoly),
- poskytovani pracovnélékarské sluzby zavodnim lékafem.
Skola je v pozici spravce osobnich tdaja.
Externi firma poskytujici prodej zboZi nebo sluzby je v pozici zpracovatele osobnich Udajd. | uzaviena smlouva
nezbavuje spravce (Skoly) povinnosti chranit osobni Udaje
Povinnosti spravce (skoly):
* VyuZit pro zpracovani osobnich Udajl pouze ty zpracovatele, ktefi poskytuji dostateéné zaruky zavedeni vhodnych
technickych a organizacnich opatreni tak, aby dané zpracovani splfiovalo pozadavky GDPR (¢l. 28 GDPR),
- zajistit a doloZit, Ze zpracovani osobnich udajl je provadéno v souladu s GDPR (¢l. 24 GDPR).
Povinnosti zpracovatele (externi firma):
* zda je externi poskytovatel sluzby schopen dostat ¢l. 28 nafizeni EU:
Ochrana osobnich Udajl a uéetni doklady
Ucetni doklady (faktury) jsou dokumenty obsahujicim osobni tidaje, na které se GDPR vztahuje. Ucetni
jednotky jsou povinny uchovavat ucetni zaznamy pro Gcely vedeni Ucetnictvi po zdkonem stanovenou dobu (zakon
o Ucetnictvi), jedna se tedy o zpracovani osobnich udaju.
Pro zabezpeceni téchto osobnich Udajl je nezbytné, aby:
* pfi prdci s ucetnimi doklady se postupovalo podle Smérnice pro obéh a prezkusovani tcetnich dokladd,
- doklady byly fadné ulozeny, jejich vyzveddavani se fidilo Spisovym a skartacnim radem,
- doklady byly radné ulozeny v archivu Skoly a po zakonné lh(té skartovany dle Spisového a skartacniho fadu.
Priklady ucetnich dokladi a jejich archivace:
- Ucetni zavérky a vyrocni zpravy po dobu 10 let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji,
- Ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy rozvrh, pfehledy po dobu 5
let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji,
- Ucetni zaznamy, kterymi ucetni jednotky dokladaji vedeni Gcetnictvi, po dobu 5 let pocinajicich koncem ucetniho
obdobi, kterého se tykaji. U¢etni jednotka miiZe jako Ucetni zaznamy pouzit zejména mzdové listy, darfiové
doklady nebo jinou dokumentaci vyplyvajici ze zvlastnich pravnich predpisu.

14.13 Zabezpeceni vypocetni techniky

Ochrana osobnich Udajl a zabezpeceni vypocletni techniky
Pro zajisténi ochrany osobnich Gdajl jsou stanovena pravidla pro uzivani IT techniky ve Skole. Jedna se o spravu,
udrzbu, ochranu a zabezpeceni vypocetni techniky, ochranu a zabezpeceni informacnich systémd, dat a software.
Reditel $koly zajisti ochranu osobnich Gdajl pfi préci s IT technikou:
* pravidla pro uZivani IT,
* zakazy pfi uzivani IT,
- ochrana osobnich udaju,
* smérnice feditele Skoly k vyuzivani IT ve Skole,
- Skoleni a pisemné pouceni zaméstnancl skoly,
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* pracovni naplné zaméstnanca (uditel, spravce IT, ...),
- pravidelna kontrola dodrzovani stanovenych pravidel.

14.14 Poskytovani dotaci z operaénich programii

Ochrana osobnich Udajl a poskytovani dotaci z operacnich programu

Zpracovavani osobnich udaja pfi realizaci poskytovani dotaci nema zasadné vyslovnou oporu v zakoné s vyjimkou ¢l.
125 odst. 2 pism. d) a e) Narizeni Evropského Parlamentu a Rady ¢. 1303/2013, podle kterého je mimo jiné mozné
zpracovavat osobni Udaje osob podporenych z dotace, které se uchovavaji a zaznamendavaji v poclitacovych
systémech o kazdé operaci nezbytné pro realizaci ¢erpdni dotace.

14.15 Pracovni naplné

Ochrana osobnich Udaji a pracovni ndplné
Reditel $koly jako zaméstnavatel zpracovava problematiku ochrany osobnich Gdajd do pracovnich naplni
jednotlivych zaméstnancu tak, aby byl dan dliraz na plnéni Gkold s tim spojenych i osobni odpovédnost kazdého
pracovnika.
Jedna se zejména o povolani:
- Ucitel
* Chlva
- Asistent pedagoga
- Spravce informacnich a komunikacnich technologii
- U&etni a mzdova ucetni, vedouci $kolni jidelny

15. Odpovédnost skoly jako spravce osobnich Gdaja

Skola, zastoupena feditelkou, jako spravce osobnich tidaj nese odpovédnost za to, 7e zpracovava osobni Udaje déti,
jejich zakonnych zastupcl a zaméstnanci v souladu s nafizenim EU. Tuto odpovédnost nelze prenést na nékoho
jiného.

Skola jako spravce osobnich idaji md zpracovany prehled osobnich tdaj, které zpracovava na zakladé zakona a na
zakladé informovaného souhlasu

Skola méa stanovena technicka a organizaéni opatieni k ochrané osobnich Gdajt.

Skola zpracovava pouze takové osobni Gidaje, jeZ jsou pro jeji ¢innost nezbytné a také po nezbytné nutnou dobu.

16. Odpovédnost zpracovatele osobnich udaju

Skola vyuziva externi U&etni firmu pro zpracovéni:
* Ucetnictvi a mzdového ucetnictvi,
Skola vyuziva externi firmu DM Software pro zpracovani:
- externiho uloZisté informaci s osobnimi Gdaji (Matrika skoly),
Skola jako spravce mé uzavienu pisemnou smlouvu, kterd obsahuje povinné naleZitosti pfi zpracovani osobnich
udaji zaméstnancut Skoly. Jedna se o:
1. povinnost zpracovavat osobni Udaje pouze na zakladé doloZzenych pokyn( spravce;
2. povinnost zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni Udaje zavazaly k mlcenlivosti;
3. povinnost pfijmout vSechna opatfeni poZzadovana podle ¢l. 32 nafizeni (rizika spojena se zpracovanim osobnich
udaju);
4. povinnost dodrzovat podminky pro zapojeni dalSiho zpracovatele;
5. povinnost zohlednovat povahu zpracovani a byt spravci ndpomocen, jde-li o Zadosti ¢lovéka, jehoZ osobni Udaje
jsou zpracovavany;
6. povinnost byt spravci ndpomocen pti zajistovani souladu s povinnostmi vyplyvajicimi z ¢l. 32 aZ 36 nafizeni (rizika
spojena se zpracovanim osobnich udajl);
7. povinnost v souladu s rozhodnutim spravce osobni Udaje vymazat nebo vratit spravci (a znicit kopie);
8. povinnost poskytovat spravci informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly spInény pfislusné povinnosti a
povinnost umoznit spravci provadét audity ¢i inspekce.
Ve vSech zaleZitostech ochrany osobnich Udajl je zpracovatel podfizen spravci osobnich udaju.
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17. Zaznamy o ¢innostech zpracovani

Skola jako spravce vede v dokumentaci $koly pisemné zaznamy (za pisemné se povazuji i elektronické zaznamy) o
¢innostech zpracovani.

18. Ohlasovani pfipada poruseni zabezpecdeni osobnich Udaji dozorovému tfadu ¢l. 33 a 34 nafizeni
JestliZe kteradkoliv ze zUcastnénych stran (spravce, zpracovatel, subjekt Udajll) ziska podezfeni, Ze je poruseno
zabezpeceni osobnich Gdajl, je postup nasledujici:

1. Ihned o tom informuje feditele skoly a povérence k ochrané osobnich udaja.

2. Reditel 8koly a povéfenec pro ochranu osobnich tdaji zhodnoti, zda doslo k porudeni zabezpeéeni osobnich udajt
dle ¢lanku 33 a 34 nafizeni.

3. Reditel $koly a povéienec pro ochranu osobnich tdaji zjisti povahu a zdvaznost daného poruseni zabezpeéeni
osobnich udaju a jeho dlsledky a nezadouci ucinky pro skolu.

4.V piipadé potvrzeni bezodkladné, nejpozdéji do 72 hodin, informuji dozorovy organ (U¥ad na ochranu osobnich
udaja).

5.V pfipadé pochybnosti, zda doslo/nedoslo k poruseni zabezpedeni osobnich Udajd je vidy vznesen dotaz na
dozorovy orgdn.

6.V pripadé, Ze doslo k poruseni zabezpeceni osobnich Udajd, oznami tuto skutecnost reditel Skoly subjektu udaj
(dité, zakonny zastupce, zaméstnanec).

7. Reditel $koly a povéFenec pro ochranu osobnich Gdajd na zékladé doporuéeni dozorového orgénu ucini takova
opatreni, aby nedochazelo k dalSimu porusovani zabezpeceni osobnich udaja.

19. Jmenovani povéfence pro ochranu osobnich udaju él. 37 aZ 39 nafizeni

Reditel $koly jmenuje povéFence pro ochranu osobnich udajt dle ¢l. 37 natizeni.
Predpoklady pro ¢innost povérence

- profesni kvalita,

- odborna znalost prava,

- praxe v oblasti skolstvi, znalosti o vnitinich predpisech skoly.
Reditel $koly jmenuje povétence jako:
externi spolupracujici osobu na zadkladé smlouvy zfizovatele a CHOPOSU
Zasady pro Cinnost povérence jsou soucdsti smlouvy.

20. Poruseni povinnosti ml¢enlivosti

1. Pokud zaméstnanec védomé porusi povinnost mléenlivosti, bude to zaméstnavatel povaZzovat za poruseni pracovni
kazné zvlast hrubym zplsobem a muze se zaméstnancem okamzité rozvazat pracovni pomér podle § 55 odst. 1
pism. b) zakoniku prace.

2. Jestlize zaméstnanec, ktery byt i z nedbalosti, neopravnéné zverejni, sdéli, zpFistupni, jinak zpracovava nebo si
prisvoji OU, které byly shromazdéné v souvislosti s vykonem vefejné moci, vystavuje se nebezpedi trestniho stihani
pro trestny ¢in dle § 180 zdkona ¢&. 40/2009 Sb., trestni zakonik - Neopravnéné nakladani s OU.

3. Stejnému postihu se vystavuje zaméstnanec, ktery byt i z nedbalosti, porusi povinnost mléenlivosti tim, Ze
neopravnéné zverejni, sdéli nebo zptistupni tfeti osobé OU ziskané v souvislosti s vykonem svého zaméstndni.

21. Poplatky za poskytnuté informace, odmitnuti Zadosti

Informace poskytnuté subjektu Gdaj podle ¢lank( 13 a 14 a veskera sdéleni a Ukony podle ¢lanku 15 az 22 a 34
Obecného nafizeni se poskytuji a ¢ini bezplatné. Pouze v pripadé, kdy jsou Zadosti podané subjektem udajl zjevné
nedldvodné nebo nepfimérené, zejména protoze se opakuji, mize reditel skoly rozhodnout o uloZeni pfiméreného
poplatku, nebo odmitnout Zadosti vyhovét. Zjevnou nedivodnost doklada spravce. V takovém pfipadé se vyse
poplatku fidi sazebnikem Uhrad za poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.



